Laporan Akhir

Panitia ESQ Training Eksekutif dan Youth
Panitia Wilayah Barat Amerika
Houston, 18-19 Oktober 2008

I. PENDAHULUAN

Assalamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh

Alhamdulillah, pelaksanaan ESQ Training untuk eksekutif dan youth yang diselenggarakan di
Houston pada hari Sabtu dan Minggu tanggal 18-19 Oktober 2008 yang baru lalu telah
berlangsung dengan lancar dan sukses. Acara ini dapat berlangsung dengan baik berkat
kerjasama dan dukungan dari semua pihak seperti ICMI North America, KJRI Houston, ESQ
Leadership Training dan Management Jakarta, Panitia Pusat Amerika Utara, Panitia Pelaksana
Houston, valuntir, peserta dan seluruh lapisan masyarakat. Atas semua bantuannya ini, kami dari
Panitia Wilayah Barat Amerika di Houston mengucapkan ribuan terima kasih dan penghargaan
yang setinggi-tingginya kepada Bapak, Ibu serta Saudara/i sekalian.

Untuk mempertanggung jawabkan amanah dan mandat yang telah diberikan kepada kami
sebagai Ketua. ESQ Training North America 2008 wilayah barat Amerika di Houston, maka kami
telah menyusun bentuk Laporan Akhir ini untuk kami sampaikan kepada semua Bapak/Ibu serta
Saudara/l sekalian.

Perlu kami laporkan bahwa jumlah peserta ESQ Training di Houston ini adalah 156 orang, yang
terdiri dari 102 rang dewasa (Eksekutif) dan 54 orang remaja (Youth). Peserta training datang dari
berbagai kota antara lain Houston, Los Angeles, Austin, San Antonio, Tulsa dan College Station.

Dalam Laporan Akhir ini, kami sampaikan juga suatu hal yang sangat penting untuk Bapak/Ibu
serta Saudaral/i sekalian ketahui yaitu laporan keuangan, yaitu laporan dan rincian dana
pemasukan dan pengeluaran untuk pelaksanaan ESQ Training ini.

Setelah berakhirnya ESQ Training Eksekutif dan Youth ini, maka telah dibentuk Organisasi Forum
Komunikasi Alumni ESQ (FKA-ESQ) dan juga Susunan Pengurus Kordinator Wilayah di Houston
yang disyahkan dan dilantik langsung oleh Bapak Ary Ginanjar Agustian selaku Ketua Umum
FKA-ESQ Pusat.

Diharapkan baik alumni ESQ Training Houston maupun Pengurus Kordinator Wilayah di Houston
ini dapat berperan aktif dalam setiap kegiatan-kegiatan training ESQ pada masa-masa yang akan
datang, mengingat besarnya respons dan tanggapan yang positif yang diterima baik dari peserta
maupun masyarakat luas di wilayah Amerika ini.
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II. BIAYA PEMASUKAN

Dana pemasukan untuk pelaksanaan Training ESQ di Houston kali ini seluruhnya berasal dari

biaya pendaftaran peserta. Oleh karena itu, besarnya biaya registrasi para peserta dihitung

seakurat mungkin sehingga disamping semua biaya akan tertutupi juga dipertimbangkan agar
biayanya tidak memberatkan para peserta. Dari kalkulasi Panitia maka ditetapkan biaya registrasi

sebagai berikut:

e Biaya Registrasi untuk Family Package
e Biaya Registrasi untuk Individu Dewasa
e Biaya Registrasi untuk Individu Remaja

= $295
=$ 95
=$ 70

Berikut ini adalah rincian biaya pemasukan untuk Training ESQ di Houston:

Jumlah Harga per
No | Bentuk Pemasukan Unit Unit Total
1 | Registrasi Family Package | 9 $295.00 $2,655.00
Registrasi Individu
2 | Dewasa 74 $95.00 $7,030.00
3 | Registrasi Individu Remaja | 29 $70.00 $2,030.00
Total Pemasukan $11,715.00

II1I. BIAYA PENGELUARAN

Jumlah total Biaya Pengeluaran adalah $11,601.86
Silahkan lihat rincian pengeluaran pada point Ill.1 dan 1l1.2 di bawah ini.

.1 Pengeluaran untuk pembelian/pembayaran

No Tanggal Uraian Pengeluaran
1. 7 Okt'08 Pembelian peralatan persiapan ESQ di Lowe’s $45.18
2. 7 Okt’08 Pembelian peralatan persiapan ESQ di Walmart $135.87
3. 11 Okt’'08 Pembelian foam cup, spoon dll di Sam’s Club $ 85.15
4. 11 Okt 08 Biaya promosi, banner, kertas dan stasionary $ 300.00
5. 13 Okt'08 Pembelian kain di Jo- Ann $19.36
6. 15 Okt’'08 Pembelian tiket masuk NASA untuk instruktur ESQ $170.55
7. 15 Okt’'08 Pembelian snack dan minuman tim ESQ di NASA $49.50
8. 15 Okt’'08 Pembelian makanan di Adam $ 56.75
9. 17 Okt’'08 Pembelian tiket masuk NASA untuk tim ESQ $94.75
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10. 17 Okt’'08 Pembelian snack dan minuman tim ESQ di NASA $90.26
11. | 17 Okt’08 Pembelian dan ongkos pembuatan keranda training ESQ $200.00
12. | 17 Okt’'08 Pembelian croissant di HEB untuk breakfast peserta ESQ $ 150.00
13. | 18 Okt’'08 Pembayaran konsumsi ESQ ibu Peta untuk instruktur $42.00
14. | 18 Okt’'08 Pembayaran konsumsi ESQ ibu Tin Purba untuk instruktur $120.00
15. | 19 Okt'08 Pembayaran konsumsi ESQ ibu Tin Purba untuk instruktur $ 84.00
16. | 20 Okt’'08 Pembayaran Comfort Suites Hotel Pak Ary — 4 hari/malam $599.80
17. | 19 Okt’'08 Pembelian air minum untuk Acara ESQ $17.50
18. | 19 Okt’'08 Biaya kebersihan $ 150.00
19. | 19 Okt’'08 Pembelian bunga di Randall $51.92
20. | 19 Okt’ 08 Penggantian Pembelian hadiah dan gift card $205.27

Jumlah Total Pengeluaran $2,668.86

Catatan:

Disamping biaya-biaya pengeluaran untuk pembelian item-item yang disebutkan di atas, masih banyak
lagi biaya yang dikeluarkan untuk pembelian peralatan, perlengkapan, konsumsi dan stationary lainnya
yang diperlukan untuk kelancaran pelaksanaan ESQ training ini sebagai syarat standard yang telah
ditentukan oleh ESQ Management Jakarta kepada Panitia ESQ training Houston. Total biaya untuk ini kami
estimate tidak kurang dari $1,500. Alhamdulillah, semua biaya ini merupakan sumbangan dan bantuan
dari individu-individu jamaah kita di Houston yang dengan ikhlas rela membantu baik dari segi biaya,
penyediaan sebagian peralatan, maupun snack dan makanan untuk konsumsi breakfast, break tim dan
coffee break semua peserta dan instruktur ESQ training ini. Belum lagi sumbangan tenaga, waktu,
pemikiran yang sangat besar yang diberikan oleh baik tim Panitia maupun valuntir. Kepada individu-
individu jamaah kita yang baik hati ini, kami ucapkan ribuan terima kasih, jazakumullahu khairan katsiraa.
Semoga Allah SWT membalas semua amalan Bapak/Ibu sekalian. Amin.

1.2 Pengeluaran untuk biaya transportasi Instruktur ESQ

Pengajuan Invoice ESQ Management Jakarta kepada Panitia ESQ Training USA 2008

Training Eksekutif Washington DC & Houston TX
Tanggal Washington DC : 1412 Oktober 2008
Houston TX : 1819 Oktober 2008
Zulfan Efendi, Houston
Muhamad Al Arief, Washington DC
Selaku Ketua Panitia Training E
di Washington DC dan Houston TX
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No [Uraian Budget/org Jumiah Hari |Rp US$
(org)

EKSEKUTIF TRAINING - USA

1 Tiket JKFDC-TX-JKT (economy $ 1,401 7 $ 9,807
Tiket JKFDC-TX-JKT (business $ 5,700 1 $ 5,700

2 Visa Rp 1,500,000 8 Rp 12,000,00C

4 Fiskal Rp 1,000,000 8 Rp 8,000,00C

5 Transportasi di Jakarta Rp 500,®™0

6 Airport tax Rp 100,000 8 Rp 800,00C

7 Airport Handling Rp 400,00C

TOTAL Rp 21,700,000 $ 15,507

Hitungan: $15,507 ditambah $2,360 (Rp 21,700,000 @9,200) sehingga totalnyai
$17,867. Jumlah total $17, 867 untuk biaya transportasi ini ditanggung bersama oleh

Panitia Washington DC dan Houston, sehingga masing-masing kewajiban masing-masing
adalah $8,933

Dwitya
Sekretaris dan Contact Person ESQ Management Jakarta.

IV. PEMASUKAN, PENGELUARAN DAN SALDO

Dari laporan pemasukan dan pengeluaran di atas, maka kami laporkan total biaya pemasukan,
pengeluaran dan saldo uang dalam pelaksanaan Training ESQ 2008 di Houston sebagai berikut:

Pemasukan =+$11,715.00
Fundraising melalui kegiatan Acara Semir Sepatu peserta ESQ Training =+$ 580.04
Pengeluaran = -$11,601.86
Saldo Rekening ESQ Houston = $ 693.18
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Y. DAFTAR PESERTA ESQ TRAINING

Berikut adalah Daftar Peserta ESQ Training 18-19 Oktober 2008 di Houston

Para peserta berasal dari Houston, Tulsa, Los Angeles, Austin, San Antonio, College
Station dan kota-kota lainnya di sekitar Texas.

Jumlah peserta adalah 156 orang dengan rincian 102 orang dewasa (eksekutif) dan 54
orang remaja (youth)

No Nama

1 ADE HARDIANA

2 IMAS HARDIANA

3 AFINA HARDIANA

4 SARAH HARDIANA

5 ROCHMAD SUTATHYO
6 MUNIR CHAELANI

7 MUCHAROR ZUHRI

8 SYAIFUL MAARIF

9 MUHAMMAD ABDULLAH
10 KHAIRIAH MOHAMMAD
11 KHAIRUN NISA

12 ZULFAN EFENDI

13 KARTINI WILIS EFENDI
14 ZEFF GIBRAN EFENDI
15 BUNGA ADLINA EFENDI
16 YULY SUPRIYADI

17 ANDRY NABASIR

18 NITA YUANITA

19 KEVIN MARFIANDRA
20 FITRISIA P. ANANDITA
21 IPUNG YUWONO

22 MARTIANA NEFIYANTI
23 MUHAMMAD RAHADI
24 DWIRANA SATYAVAT
25 TATI PRATOMO

26 ALISA PRATOMO

27 RITO DWIPUTRA

28 YANTI RITO

29 FIDINNY HAMID

30 HAWNA HAMID
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31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73

DIAZ A. ARDIAN

HERMAN HUSEIN
ZUBAIDAH HERMAN

DIAN ANGGRAINI

TOMMY ANGGARA

TEDDY TRIANTARA
NANDA ANGELINA

AGUS ABDULLAH

TAUHID ALBAR

DANIAL AULIA WILDANSYAH
DEBRA AFIFAH WILDANSAYH
BUSTAMAN BUDIMAN
FLORA BUSTAMAN
RAYHAN BUSTAMAN
SHEILA BUSTAMAN

LINDA BUSTAMAN

ARIFUN DJAMIL

ZEYRITA ARIFUN

SYIFANI AMALIA

AZMIA MASHITA

NOLY ALAMSYAH

ASTUTI PURWATI

RICO OKTAVIANTO

TIA OKTAVIANTO
KOMARIAH LOGSDON
EMMA HERAWATI FADHILAH
AZMAN HAMIDAN FADHILAH
NURUL FITRIANI FADHILAH
HENDRA PRIADI

RINDRI NOVANTI

ADI RENDUSARA

ERFINA SUTADI

HERU BUDIANTORO
SANTIA BUDHIATY
HERMAN SANTIAGO
WAHYU BUDIARTO
SUSIYATI SOEKRODJI

ASA W BUDIARTO

ALDA W BUDIARTO
ZULFAKHAR EZEDDIN
DIAN ANGGRAINI

ABBAS BASWANDLY
MAGESTY ISMYANA
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74
75
76
77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99
100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116

RINA DAVIS
EMMELINE DAVIS

LELI SYAHMONO
KEVIN SYAHMONO
ICIN CINTIAWATI
NADIA FADILA PUTRI
FAHMI ISMAIL

MALVIN FAIZAL HIPPY
OKTANTIO P NOERDIANSYAH
ALIN SAMUDRA
HASTUTY FIRMASARI
HAMIMAH

SITY WIYARTI/AGUS M
WIYAH BEAUCHAMP
INDAH ANGGREINI
PETA K WARDANI
WIWID SARWONO
CHIARA SARI
DHARMA G POHAN
EVITA POHAN
RACHEL G POHAN
PONTY EDWARDS
TRISHA EDWARDS
MARIA CANIGUR
FATMA LOVE

RIZAL

LILIAN SUTAWAN BINNS
PERMANA NINGSIH
KURNIAWAN ALFIZAH
WAHYUNI KUSWANTO
IRA INDIRA MARZUAN
ULFAH FITRIS

LUTHFI FITRIS

FITRIA HAFSARI
MUHAMMAD GHIFARI
SYUKRI ABDULLAH
BARAH CHATUN
TAUFIQ SYUKRI

IWAN ARYAWAN

SRI KUSHARDINI ARYAWAN
DINDA KENCANA ARYAPUTRI
ELVIERAT. PUTRI
ALIT SANTHIKA
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117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135
136
137
138
139
140
141
142
143
144
145
146
147
148
149
150
151
152
153
154
155
156

DIAN SHANTIKA

EKA CAROLINA SHANTIKA
SHELLY SHANTIKA

YULIAN SHANTIKA
ZULKARNAIN SALEH

TITIS SOMPOTAN

GITA SOKE

CALDERON DALIMUNTHE
JESSI PURBA

BUDI SATRIA

NOORMAN WICAKSONO
TRIWAHYANI SANDRA
JADHA ABYAN GUNAWAN
JILLAN ADISALDA GUNAWAN
WIDODO SULISTYONO
SARINI OCTASALI

ANNEKE KUSUMAWARDANI
BAHRI ANWAR

IMAM WIDODO

FAKHRI WIDODO

ALDIN MALIK

EMERALDINA D. MALIK
KARTIKA EWING

TODD EWING

ABRAHAM EWING

TRISA M. ASTRONOTO

ZAIM MUSA

DEDE HUDAYA

INDRI WIBISONO

PUTRI WIBISONO

ARTISIA TRIPUTRI SUSANTO
ADRIAN EKAPUTRA SUSANTO
CAMELIA DWIPUTRI SUSANTO
BUDI YUNANTO

SYARIFAH MARAIYUNA
ELVIRA SARI DEWI

SALMAN

ARIF ARHAM

LESTARI INDRIANA

ANWAR BAHRI
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V1. PENUTUP

Demikianlah laporan akhir pelaksanaan kegiatan ESQ Training ini kami sampaikan sebagai
bentuk pertanggung jawaban terhadap pelaksanaan dan keuangan dari kami sebagai Ketua ESQ
Training USA 2008 Wilayah Barat Amerika, ICMI North America.

Kami mengucapkan ribuan terima kasih kepada semua anggota Panitia Pelaksana, ICMI North
America, KJRI Houston valuntir, para peserta dan seluruh anggota masyarakat yang telah
membantu terlaksananya Acara yang kita selenggarakan ini.

Jazakumullahu khairan katsiraa.
Wassalamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh,

Houston, 31 Oktober 2008

Zulfan Efendi
Ketua ESQ Training USA 2008 Wilayah Barat

VII. LAMPIRAN - SUSUNAN PANITIA

Ketua ;. Zulfan Efendi
Sekretaris . Kuncara Sukasdadi
Bendahara : Zulkarnain Saleh

Munir Chaelani

Seksi Humas dan Promosi . Rito Dwiputra
Rina Davis
Iwan D Aryawan

Seksi Registrasi dan Administrasi :  Andry Nabasyir
Bambang Pratomo
Khairunnisa Abdullah
Alisa Pratomo
Zulkarnain Saleh

Seksi Program Dewasa :  Muhammad Abdullah
Ade Herdiana
Arifun Djamil

Seksi Program Youth . Fitria Hafsari

Seksi Konsumsi : Kantin

Seksi Foto dan Dokumentasi . Zulkarnain Saleh

Laporan Akhir ESQ Training 2008 USA di Houston Page 9



Alamsyah

Seksi Sound dan Perlengkapan : Herry Kuswanto

Alamsyah

Seksi Transportasi dan Akomodasi : Ilwan D Aryawan

Munir Chaelani

Seksi IT dan Website . Laksono Adhianto

Ketua

Kuncara Sukasdadi

Job Descriptions

Menyusun dan mempersiapkan Proposal Kegiatan dan Anggaran Biaya Pelaksanaan
ESQ Leadership Training

Bertanggungjawab dalam perencanaan dan pelaksanaan dan kelancaran jalannya ESQ
Leadership Training 2008 di Amerika masing-masing untuk Wilayah Timur dan Wilayah
Barat.

Kontak Person antara Panitia US dengan Manajemen dan Tim/Personel ESQ.
Membentuk Panitia Pelaksana ESQ untuk masing-masing Wilayah

Bertanggung jawab terhadap sumber-sumber dana, donor serta kontribusi yang diberikan
oleh institusi maupun individu baik dalam bentuk financial maupun non-finalsial..
Menjadwal dan memimpin rapat Panitia

Memonitor dan memastikan kinerja setiap Seksi berjalan sesuai dengan yang
direncanakan.

Mengkordinasi hubungan kerja antar Seksi/Departemen

Menyusun dan membuat Laporan Akhir Program ESQ Leadership Training.

Sekretaris

Membantu Ketua dalam hal surat menyurat

Mencatat ringkasan atau minute meeting dan mendistribusikan kepada Panitia dan/atau
publik.

Saling bekerjasama dengan Seksi Registrasi dan Administrasi.

Bendahara

Menerima, mengeluarkan dan menyimpan uang, dana atau fund yang terkait dengan
seluruh pelaksanaan Training ESQ.

Menerima dan menyimpan uang pendaftaran (registration fee).

Meng-set up dan menyiapkan fasilitas pembayaran electronic atau transfer.

Menyiapkan receipt atau kuitansi penerimaan dan pengeluaran.

Membuat table dan record dana yang masuk dan dana yang keluar serta penjelasan dari
atau untuk apa dana tersebut.
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e Mempersiapkan Laporan Keuangan setelah berakhirnya kegiatan Training ESQ.

Seksi Humas dan Promosi

e Bertanggung jawab dalam memperkenalkan, mempromosikan, menyiapkan flyer,
pamphlet, selebaran tentang Kegiatan ESQ Leadership Training.

e Menyusun strategi promosi dan pemasaran.

e Melakukan promosi yang gencar, terus menerus dan intensif melalui berbagai sarana
yang memungkinkan, seperti spread the words, personal approach, e-mail, mailing list,
phone call dan lain-lain.

e Hubungan masyarakat, lembaga, organisasi, individu dan bisnis.

e Mencari dan memilih valunteers yang akan membantu Seksi Humas dan Promosi

Seksi Registrasi dan Administrasi

Mendesign bentuk dan cara pendaftaran peserta ESQ Leadership Training.

Menerima dan merekod pendaftaran Peserta

Mendesign dan membuat Name Tag Peserta dan Buku Tamu.

Memilih dan mempersiapkan personel Penerima Tamu atau Front Desk dan juga design
tempat, tata letak dan aksesoris meja Penerima Tamu Peserta ESQ Training.

Seksi Program Dewasa dan Program Youth

e Menyusun Tata Tertib dan Peraturan Selama Berlangsungnya Training ESQ.
e Membantu Instruktur dari Tim ESQ dalam menjamin berjalannya training dengan
lancar/smooth.

Seksi Konsumsi

¢ Mempersiapkan menu makanan, snack, makanan ringan dan minuman bagi Peserta
selama berlangsungnya ESQ Leadership Training.

¢ Menangani, mengelola dan menjual langsung menu makanan dan minuman pada
Peserta.

e Menetapkan harga yang reasonable bagi Peserta dan dilaporkan ke Panitia sebagai
informasi saja.

¢ Memastikan makanan, snack dan minuman tersedia dan mencukupi bagi Peserta.

e Mempersiapkan segala sesuatu yang dianggap perlu dalam kaitannya dengan servis atau
layanan konsumsi bagi semua Peserta ESQ.

Seksi Foto, Video dan Dokumentasi

e Mempersiapkan semua perangkat yang diperlukan untuk pengambilan foto, foto session,
video dan digital audio recording.
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e Melakukan pengambilan foto dan video di setiap moment.

¢ Membuat final dokumentasi untuk album foto dan video yang akan menjadi hak milik
Panitia ESQ 2008.

e Mencari dan memilih valunteers bila dianggap perlu untuk membantu Seksi Foto, Video
dan Dokumentasi.

Seksi Sound System dan Perlengkapan

e Mempersiapkan dan memastikan semua perlengkapan sound system dan elektrik yang
akan diperlukan untuk pelaksanaan ESQ Training.

e Membantu dan mendampingi sound engineers Tim ESQ

e Bertanggungjawab terhadap keutuhan dan kelngkapan semua alat, perangkat sound
system dan elektrik yang digunakan untuk ESQ Trainng.

e Memastikan semua alat siap untuk dipakai dan gunakan dan juga dikembalikan ke tempat
semula setelah acara ESQ Training selesai.

Seksi Transportasi dan Akomodasi

e Bertanggung jawab terhadap sarana transportasi Tim Instruktur ESQ.

¢ Mencari dan menyiapkan akomodasi, hotel untuk Tim Instruktur ESQ.

e Mempersiapkan transportasi serta lokasi/agenda tour bagi Tim Instruktur ESQ di Houston
dan sekitarnya.

e Menjemput dan mengantar Tim Instruktur dari dan ke airport.

Seksi IT dan Website
e Mendesign website Houston ESQ Leadership Training.

e Database Panitia, Peserta dan Tim ESQ 165
e Mendesign Form Pendaftaran online.

0000000000000000000000000000 Halaman Akhir Laporan 0000000000000000000000000000
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